Politique de gestion des
données personnelles

Présentation générale

La présente note a pour objet d'informer les usagers sur le traitement de leurs données
personnelles par la Mairie de Férel, ainsi que des droits dont ils bénéficient en la matiére.

Il s'agit d'une obligation légale de transparence issue du Reglement général a la protection des

données (RGPD) [1], norme européenne transposée en droit frangais depuis 2018 [2] .

Définitions

Une donnée personnelle est une information se rapportant a une personne physique
identifiée ou identifiable de maniére
> Directe : nom, prénom...

> Ou indirecte : numéro de sécurité sociale, voix, plaque

d'immatriculation....

> A partir d'une seule donnée : photo...

> Ou du croisement d'un ensemble de données : une femme de tel age vivant a telle
adresse, née tel jour et membre de telle association (faisceau d'indice qui permet de

remonter a l'individu)

Un traitement de données : toute opération ou tout ensemble d'opérations appliquées a
des données ou ensembles de données a caractere personnel, telles que
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> la collecte

> I'enregistrement

> la modification

> la consultation

> |'utilisation

> la communication par transmission

> la diffusion ou toute autre forme de mise a
disposition

> la destruction...

Responsable de traitement

Le responsable de traitement est la Mairie de Férel.

Bases légales, finalités et durées de conservation des traitements

La base légale d'un traitement est ce qui donne juridiquement le droit a un organisme de
traiter des données personnelles. Il y a six bases légales différentes et chacune implique des
droits différents pour la personne concernée.

La finalité d'un traitement est I'objectif pour lequel le traitement a été mis en place. Les
données personnelles sont forcément collectées dans un but précis.

La durée de conservation des données personnelles : il s'agit du cycle de vie de la donnée au
sein de l'agglomération.

Administration Générale

Traitements Finalités Bases Durées de Acceés aux
légales conservation données
Télétransmission Obligation Administration

des actes soumis T - legale générale,
au contrble de pris par la commune (articles L. Conservation préfecture,
légalité* o 2131-1 et prestataire
conformité du suivants du informatique
Code

préfet
générale des
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collectivites

susceptibles de
siéger au jury
d'assises

261 du code
de procédure
pénale)

Conservation

Traitements Finalités Basigsriales) Durées de Acces aux
légales conservation données
Autoriser la vente
Vente au de marchandises Mission 2 ans puis Accueil
déballage dansides endroits d'intérét destruction
non destinés a la public
vente au public
Contréle des Centre
accés aux locaux Répertorier les Fins légitimes Mises a jour technique
personnes pouvant régulieres municipal,
accéder aux locaux Accueil,
prestataire
informatique
Débit de
Débits de Autoriser une boisson Administration
boissons association de Missi e générale,
ission 5 an i
temporaires et maniéere temporaire dlintérat ans puis préfecture,
licences ou un établissement public destruction prestataire
a vendre de l'alcool Licence: informatique
Conservation
Jurés d'assises** Tirer au sort les Obligation DGS, cour
personnes |égale (article d'assise,

prestataires
informatique

contentieux

précontentieux et
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Base de Administration
données Mises 3 jour générale,
institutionnels, PR CapAtlantique,
: Contacter les Fins légitimes reglllizres )
professionnels, élus,
I collaborateurs .
associations prestataire
informatique
Annuaire Enregistrer et Mission Mises a jour Administration
associations échanger avec les d'intérét régulieres générale,
associations public public
Pour le traitement DGS, élus,
Gestion du 425 G IRy Fins légitimes Conservation DST, seivice
urbanisme,




avocats

rendez-vous

Vous

destruction

des question
Traitements Finglités Bases Durées de Acceés aux
juridique
légales conservation données
Conserver les
Etablir les i Agents,
el ala MEEn actes/copies/extraits el d'état civil et d'accueil,
i . tables
cil d'état civil, les tables d'intérét s 10 INSEE,
annuelles et public annueties, procureur de
décennales ans puis la république,
destruction notaire, ARS,
pour le reste prestataire
informatique
Administration
Gestion des Gestion des Exécution generale,
L : ) pompes
cimetieres concessions et des d'un contrat Conservation uneh
inhumations unebres,
marbrier,
prestataire
informatique
Agents et élus
Gestion des Prise de rendez- Fins légitimes 1 an puis concernes,
Accueil,

prestataire
informatique
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Gestion du Administration
marché Préparer les arrétés, Mission 5 ans puis générale,
hebdomadaire effectuer le suivi des d'intérét destruction [PIRESEIENR
et des droits de commercants public informatique
place
Agents et élus
Elaborer le plan Obligation de la mairie,
ld légale (articl MEN,
Plan communal communat ae Szele el Mise a jour ,
d L 731-3d préfecture,
de sauvegarde Sauvegarde pour : = ad réguliere SDIS
faire face aux code dela !
situations d'urgence sécurité gendarmerie,
intérieure) public (version
restreinte),
prestataire
informatique
Gestion des Exécution 2 ans puis Agents
salles | mriar lae callae d'un contrat destruction d'accueil,




municipales - prestataire

. n les a 4

Traitements Finalites Bases Durées de A({,ces aux

informatique
légales conservation données

Demandes Répondre aux Mission 2 ans puis Accueil,

usagers demandes des d'intérét destruction prestataire
usagers public informatique

*Récolte indirecte via les documents archivés

**Récolte indirecte par la liste électorale (nom, prénom, adresse, date de naissance)

des marchés

Pour
I'exécution :
Suivi
administratif
et financier

du marché

Traitement Finalité Base Durées de Acces aux
légales conservation données
Offres non
retenues :
Destruction au
terme de 5
Pour la années
passation :
Analyser les
DGS, DST,
documents Offres
, . . estionnaire
nécessaires retenues . &
, comptable,
au Marchés P
, trésor public,
classement o récurrents de
Execution . préfecture,
des d trat services, de
2 . un contra . maitrise
Marchés entreprises fournitures :
publics S . d'ceuvre et
, . _ - Conservation AMO
I'attribution

définitive des
marchés
spécifiques
(liés au
territoire ou
intéressant

I'histoire)

- Conservation
10 ans apres le
solde puis
destruction de
tous les autres
marchés
(toutes les
pieces)
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Marchés de

travaux

- Conservation
des marchés
de gros travaux
: batiments
existants, gros
aménagements
intérieurs et
extérieurs

- Tri des
marchés de
voirie :
Conservation
des plans de
récolement,
destruction des
autres pieces

Ressources humaines et finances

Recrutement

enregistrement
et classement
des CV et des
lettres de
motivation)

Prise de contact
avec le candidat

d'une CV theque

Exécution d'un
contrat:

Présélection des
candidats, Prise
de contact avec
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ans puis

CActinn

candidats a un
emploi ou a un
stage : DUA de 2

Destruction

A
nelles?

Traitements Finalités Bases légales Durées de Accés aux
conservation données
Recherche de Réception et
profils enregistrement
pertinents des candidatures
Fins légitimes : g
adressées par
Recherche de :
courrier et
Constitution rofils _
P courriel : DUA de
d'une CV théque pertinents .
2 ans puis
Destruction
Présélection des Consentement :
candidats (tri, Constitution , Ressources
Réponses aux .
humaines,

Membres du
jury,
prestataire

informatique




Service enfance
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(evaluer sa le candidat . - DUA
Traitements Eapaliitésa Bases légales pUpELL g Accés aux
occuper un gL ARSCRIHS données
emploi et Ui
mesurer ses
Beehgaeie de Réception et
Brefidgsionnelles) enregistrement
pertinents des candidatures
Eins Iégitimgc .
| adressées par
Recherche de Eadtrieeet 11 ans
Constitution profils s ekt didiod
M’Hﬁgrd@ : i polsde € Service
theque pertinents )T e
Comptabilite SENEIE CIes Exécution d'un S finances,
générale fac,tu’res ?t contrat Grands livres DIES, Tr2ser
Bréstlectien des Consentement : ol public,
gareli datsdtattes Constitution T BRSSQHERS
R enregistrement d’une CV theque candidats 3 un [MBIRIRERue
et classement . Membres du
emploiouaun
des CV et des jury,
stage : DUA de 2
eaites trs Fins légitimes : . Regs@iates
ans puis
: AOGoBt Exécution d'un miorahatijue
Gestion des eatlen trat Destruction bes “
: contrat : ;
GEMENIELP ST Conservation
ot sinistres S Présélection des responsables
. ase .ebmet ExAdidias, Prive des services,
Bvderrenésaidngiat genddatact avec Gestion du assurances,
GbahEeKIcAUIS le candidat contentieux - DUA avocats
oapekiars :
occuper un de 10 ans puis
emploi et il




Traitements Finalités Bases Durées de Acceés aux
légales conservation données
Autoriser la Service
Dérogations scolarisation Mission Tri 10 ans enfance
scolaires des enfants d'intérét aprés la fin jeunesse, €lu
de Férel hors public de suivi référent,
commune prestataire
informatique
Autoriser la
scolarisation
des enfants
d'une autre
commune a
Férel
Communication
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Traitements Finalités Bases Durées de Acceés aux
légales conservation données
Newsletter Gestion des Mission Mises a jour Communication,
inscriptions a d'intérét régulieres prestataire
la newsletter public informatique
Gestion des Interactions Mission Communication,
comptes des (publiques et d'intérét Simple acces élu référent, site
réseaux messageries public réseaux sociaux
sociaux privées) avec
les abonnés
et les autres
utilisateurs
des
plateformes
Recueillir les Mission 1 an puis Service
S e demandes d'intérét destruction concerné par la
des usagers public demande
Gestion des Envoyer des Elus concernés,
évenements invitations a Mission Mise & jour secrétariat
institutionnels des HrGen réguliere général,
évenements public prestataire
et organiser informatique
les
évenements
CCAS
Traitements Finalités Bases Durées de Acceés aux
légales conservation données
Elus, CCAS,
Aides légales et Gestion des Mission Tri 10 ans assistante des
facultatives aides légales et d'intérét apres la fin €lusetdela
facultatives public de suivi DIGE, 2tk
CMS, CAF,
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fournisseurs
d'énergie,
conseil
départemental,
prestataire
informatique

Demandes de

logement social

Gestion des
demandes de
logement social

Mission
d'intérét
public

2 ans puis
destruction

Elus, CCAS,
Armorique
Habitat et
Morbihan,
prestataire
informatique

Dossiers des
locataires

mensuellement

pour les loyers

Gérer le suivi

des dossiers

d'un contrat

la fin du bail
puis
destruction

Gestion du Elus, DGS,
Conseil Assurer le suivi Fins Iégitimes Mises a jour CCAS,
d’administration du Conseil chaque Préfecture,
d'administration mandat départemental,
fournisseurs
d'énergie,
DGFIP,
associations,
prestataire
informatique
Fournir un Mission CCAS, accueil
Logements de hébergement d'intérét 2 ans puis mairie,
e d'urgence sur la public s e bailleurs
commune a sociaux,
l'usager travailleurs
sociaux
référents de
l'usager,
prestataires
informatiques
Emettre un titre Exécution 10 ans apres

Elus, DGS,
service
comptabilité,
CCAS, GFIP,
prestataire
informatique

Domiciliation

Recevoir le

Mission

5 ans apreés la

mirilintinn

nAactala FALIvEiAar AL AlintArAt A~
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PUDLGIC LUulniici gau AL A S B ) udulinncinauuvid E|US CCAS
CCAS pour une public puis préfecture
personne sans destruction
domicile stable
Envoyer un colis Mission Tant que la Elus, maison

Colis de Noél de fin d'année d'intérét personne est de retraite,
aux personnes public inscrite CCAS,
concernées prestataire

informatique
Services techniques et urbanisme
Traitements Finalités Bases Durées de Accés aux
légales conservation données
Certificats Service
d'urbanismes : urbanisme, DGS,
5 ans Direction
services
techniques et
Déclarations .
Gestion des Instruction Mission ; urbanisme,
préalables de i
autorisations du des d'intérét Accueil, DDTM,
travaux: 10 ,
droit des sols autorisations public Prefecture, ABF,
ans :
d'urbanisme Morbihan
énergie,
Permis de CapAtlantique,
construire et prestataire
permis informatique
d’'aménager :
conservation
Acquisitions et Réaliser une Exécution Service
cessions acquisition, d'un contrat Conservation urbanisme,
foncieres une cession notaire,
ou un prestataires
échange de informatiques
terrain avec
un particulier
DICT et
Gestion des Autoriser les Mission demandes de Services

ANnricac A

travaux: 10

NnAarmiccinne An Antr AlintArAt
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travaux sur légales conservation %ﬁ?ﬁ%tééres
les voies de la informatiques
commune Arrétés de

voirie: 5 ans
puis
destruction

Occupation Gestion des Mission Services

temporaire du autorisations d'intérét 5 ans puis urbanisme et

domaine public d’'occupation public dEsiuETar technique,
temporaire du prestataires
domaine informatiques
public et des
droits de
place
Répondre aux Mission Services

. demandes d'intérét 2 ans puis urbanisme et

interventions des usagers public destruction technique,
ou des prestataire
services pour informatique
effectuer des
travaux de
voiries
Autoriser des
travaux dans
les ERP

Mission Services

- Autoriser une dintérat - urbanisme et
OURTEMUIE U public résulie technique
public d'un guliere
ERP
Effectuer un
suivi de I'ERP
pour
confirmer ou
non sa
conformité
par rapport a
I'accessibilité
et la sécurité

Obligation
Commission Déterminer la Iégale (article Services

communale des

_1ttps://wWw.fereI.fr/informations-pratigues/politigue-ang p

valeur locative

1503 du code

Aral Aac

Conservation
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urbanisme et




Impots directs** des biens de oT T T T technique, CCID
Traitements Fisalitéyine Eggggs) Durées de Accés aux
légales conservation données
Services
urbanisme et
technique, DGS,
Contentieux Gestion du Fins Iégitimes Conservation

Maire, avocats,

urbanisme contentieux .
CapAtlantique,
de .
prestataire
['urbanisme ) .
informatique
Effectuer le Mission Service
Arrétés bornage de d'intérét Conservation urbanisme et
d'alignement terrains et public technique,
délivrer les notaire,
arrétés prestataire
d'alignement informatique
Donner un Mission Service
TS G numeéro de d'intérét e urbanisme et
numérotage voirie aux public technique,
parcelles notaire,

situées sur le
territoire

communal

prestataire

informatique

Base de données

fournisseurs,

Services
urbanisme et

Contacter les Fins légitimes Mise a jour
ATDELENTES G collaborateurs réguliere technique,
concessionnaires prestataires
informatiques
Protection des Mission Police
Vidéosurveillance usagers et d'intérét 30 jours municipale
biens public intercommunale,
Maire,
prestataire
Détruire les Mission Service
Nl e Tl nids de frelon d'intérét 1an puis technique,
chez les public AESTUET T Accueil,
particuliers prestataire
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*Récolte indirecte par le SDIS

**Récolte indirecte par CCID (nom, prénom, adresse)

Archives

Traitements Finalités Bases Durées de Acceés aux
légales conservation données
Gestion des Gestion des Obligation Dépend de Agent de
archives* versements, l[égale chaque charge des
des archives archives
éliminations
et
description
des archives
*Récolte indirecte via les documents archivés
Police pluricommunale
Traitements Finalités Bases Durées de Acceés aux
légales conservation données
Relever Mission Police
R I'infraction d'intérét T — municipale,
S EiaE pour les public Maire,
poursuites procureur,
pénales officier du
éventuelles ministere
public,
gendarmerie
nationale,
ANTAI,
prestataire
informatique
Stérilisation Mission Police
des ceufs de Signaler les d'intérét Mises & jour municipale,
goélands RGO public régulieres société de

T .
+Avilicatianm
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goélands pour

les stériliser

SLCihioauivll,
préfecture,
prestataire

informatique

Rédaction des
PV, rapports,

Main courante, Police
proces-verbal, mains Mission 10 ans puis municipal,
TE[FPEE cou.rantes, d'intérét destruction el
constatations rc?glstres public procureur,
d'appels officier du
Production de ministere
rapports public,
d'activités et gendarmerie
de statistiques nationale,
prestataire
informatique
Faire Mission
Nids de frelon intervenir un d'intérét 1 an puis
asiatique prestat,aire‘ public destruction Ballen
pour détruire o
les nids de municipale,
frelons prestataire
asiatiques
Etablir le Mission Police
Vacations procés-verbal d'intérét Conservation municipale,
funéraires* destiné aux public pompes
pompes funeébres,
funéraires mairie de
Saint-
Nazaire,
prestataire
informatique
Opération Autoriser la Mission 1 an puis Police
vente de sel vente du sel d'intérét destruction municipale,
aux abords public prestataire
des routes informatique
Fichier national Retrouver les Mission
des vélos propriétaires d'intérét Simple acces Police
des vélos public municipale
volés

NA+r+rAa lAa
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IvViciLu T ic

véhicule en

Fourriere, Mission 1 an puis
stationnements fourriere en d'intérét destruction Police
abusifs cas public -
. . municipale,
d'infraction de P
. prestataire
stationnement
informatique
au code de la q
route et pour
les épaves
Obligation
Elaborer le légale (article
Plan communal P Mises a jour Police
communal de code de la L .
de sauvegarde sécurité régulieres municipale,
SR o agents de la
pour faire face interieure) mairie et
aux situations Als
d'urgence prestataire
informatique
Mission
Prévention a dinterét
q blic (Article
4 I'ordre public pu ; g :
Cameéras- 1 mois puis Police
L. 241-2 du P
iétons destruction municipale,
P code de la . p
Protéger la <écurité voir article R.
sécurité des intérieur) 241-12.du
personnes et code de la
des biens sécurité
intérieure

*Récolte indirecte via les pompes funébres et le service Etat civil (nom, prénom, adresse, date
et lieu de naissance/déces du défunt et de la personne référente, lien avec le défunt)

Droits des personnes concernées

Vous disposez d'un droit d’'acces, de rectification, d'effacement et de limitation du traitement

de vos données.

Sila base légale est I'exécution d'un contrat, vous pouvez également exercer votre droit a la

portabilité de vos données. Si la base légale du traitement est la mission

d'intérétpublic ou l'intérét lIégitime, vous pouvez également vous opposer au traitement de

vos données.
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Consultez le site cnil.fr pour plus d'informations sur vos droits. Pour exercer ces droits ou
pour toute question sur le traitement de vos données dans ce dispositif, vous pouvez
contacter le délégué a la protection des données par voie électronique : dpo.ferel@cap-

atlantique.fr
Si vous estimez, aprés nous avoir contactés, que vos droits « informatique et libertés » ne sont
pas respectés, vous pouvez adresser une réclamation a la CNIL.

[1] Réglement 2016/679 du Parlement européen et du Conseil adopté le 27 avril 2016.

[2] Loin®2018-493 du 20 juin 2018 relative a la protection des données personnelles.

MAIRIE DE FEREL

1 place de la Mairie
56130 Férel

info@ferel.fr
02999001 06

Horaires :

Lundi et Jeudi : 09h00 - 12h00
Mardi et Mercredi :

09h00 - 12h00 / 14h00 - 17h30
Vendredi :

09h00 - 12h00 / 14h00 - 17h00
Samedi (hors juillet/aolt) :
09h00 - 12h00
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